วิธีการรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง
1.)  เปิดโปรแกรม Internet  Explorer  พิมพ์ที่อยู่ URL คือ http://123.242.175.3/ แล้วกดปุ่ม Enter

จะปรากฏหน้าจอดังรูป  จากนั้นให้ใส่ Username และ Password ของหน่วยงานตนเอง 
(หากไม่ทราบ   หรือทำหาย  ติดต่อ คุณทศพล  โทร.0-3451-5208 )  จากนั้นกดปุ่ม  Login
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2.)  จะปรากฏหน้าจอแสดงรายการข่าวจัดซื้อ-จัดจ้างที่ทางหน่วยงานเคยบันทึกในระบบทั้งหมด  คลิกที่รูป           เพื่อเข้าไปกรอกรายการ
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3.) ทำการกรอกข้อมูลผลการจัดซื้อจัดจ้าง  คือ  ชื่อผู้ซื้อแบบ และที่อยู่  ของผู้ซื้อแบบทั้งหมด  จากนั้นกดปุ่ม “ตกลง”
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4.)   จากนั้น ทำการบันทึกจำนวนเงินที่ผู้ซื้อแบบ ได้เสนอไป  แล้วกดปุ่ม         
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5.)  ทำการ             รายชื่อผู้ซื้อแบบ  ที่ผ่านการคัดเลือก และชนะการประมูล   โดยกรอกราคาที่ประมูลได้  จากนั้นกดปุ่ม              แล้วกรอกเหตุผลที่คัดเลือกผู้ซื้อแบบนั้นโดยสังเขป   เสร็จแล้วกดปุ่ม  “บันทึกเหตุผลที่คัดเลือก”
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6.)  คลิกแถบเมนู “แบบรายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง (สขร.1)”
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7.)  ระบบจะแสดงรายการสรุปผลการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  ตามงานจัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับการบันทึกเสร็จสมบูรณ์แล้ว   ผู้ใช้สามารถกดปุ่ม         เพื่อพิมพ์รายงานทางเครื่องพิมพ์ได้

